CONG TY CO PHAN PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHOI TOP ONE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
Chuong I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1: Pham vi ap dung
Quy ché ap dung cho viéc t6 chire Dai hoi dong cb doéng thuong nién cua Cong ty cb
phan Phan ph01 TOP ONE (goi tit [a Cong ty).
Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
Diéu 3: C6 dong va cac bén tham gia co6 trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.
Chwong II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia cac co6 dong pho thong.
A. Piéu kién tham du:
Cb dong la dai dién phap nhan, the nhan hoic dai dién cb dong, mot nhom cb dong so
htru c6 phan c6 quyén biéu quyet ciia Cong ty vao ngay chdt danh sach cb dong dugc
quyén tham gia Dai hoi dong cd dong thuong nién.
B. Quyen ciia cac co dong du dleu kién khi tham du Dal hoi:
1. Puoc biéu quyet tat ca cac van dé thudc tham quyén cia Dai hoi dong co dong theo
quy dinh cua diéu 1.
2. Puoc uy quyén bing vin ban cho nguoi dai dién thay mat minh tham dy va biéu quyét
tai Dai hoi dong c6 dong.
3. Ban t6 chirc Dai hoi s& thong bao cong khai toan b noi dung chuong trinh Pai hoi; Tét
ca cO dong du didu kién dugc tham giay kién truc tiép hodc thong qua dai dién uy quyén
ctia minh; T4t ca cac ¥y kién tham gia déu duoc thao luan tai Dai hoi ddng cb dong.
4. Tai Dai hoi dong co dong, mdi co dong, dai dién co dong khi toi tham dy cudc hop Dai
hoi dong co dong phai mang theo Glay xac nhan du hop, Gidy uy quyén du hop (d()1 Vol
dai dién co dong) nop cho Ban Klem tra tu cach co dong va duoc nhan mot Phiéu biéu
quyet (ghi s6 thir tyr c6 dong va s6 ¢6 phan co quyén bleu quyét cia minh). Gia tri b1eu
quyet cua phleu bau ma 6 dong, dai dién cd dong d6 nam giilt twong Gmg véi ty 18 sb cd
phan co quyen bleu quyet ma nguoi do so hitu hodc dai dién theo dang ky tham dy Dai
hoi trén tong s6 ¢b phan co quyén biéu quyét cua cac dai biéu c6 mit tai Dai hoi.
5. Cac c6 dong, dai dién c6 dong khi t61 du cude hop Dai hoi dong co dong sau khi nghe
bao cdo vé cac ndi dung can thong qua s& cung thao luan va théng qua timg phan bang
biéu quyét
6. Co déng dén Dai hoi muén (khong qua 15 phut) co quyén ding ky ngay, sau dé c6
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém
dung Dai hoi dé cho ho dang ky va hiéu lyc cta cac dot biéu quyet dé tién hanh s& khong
bi a&nh hudng.



C. Nghia vu cua cac cd dong pho thong khi tham du Dai hoi:

1. Tham gia hodc uy quyén tham gia cudc hop Pai hdi dong co dong theo dicu 1¢ cta

Cong ty.

2. Tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac c6 dong hay dai dién c6 dong khi t6i tham du cudc hop phai hoan thanh cac thu

tuc dang ky tham du Pai hoi voi Ban t chirc Pai hoi.

4. Nghiém tac chip hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong, ton trong két qua

lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 5: Quyen va nghla vu cua Ban kiém tra tu cach co dong du Dai hoi

Ban kiém tra tu cach ¢ dong du Dai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri dé cir va

thong qua Pai hoi. Ban kiém tra tu cach ¢ dong du Dai hoi nhan gidy to ¢ dong dén

hop; Phat cac tai li€u va Phiéu biéu quyét; B4o céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu

cach c6 dong tham dy Pai hoi.

Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky

1. Hoi dong quan trji Cong ty dé ctr Ban t6 chirc (gdm: Poan Chu tich, Ban thu ky Dai

hoi, Ban kiém tra tu cach c6 dong) dé Pai hoi thong qua.

2. Chu tich HPQT Ia chu toa cudc hop Pai hoi ddng ) dong.

3. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai

chuong trinh cta Dai hoi dong ¢ déng s& mang tinh phan quyét cao.

4. Chu toa Dai hoi tién hanh cac cong viéc ma ho thay 14 can thiét dé dicu khién Dai hoi

ddng cd dong mot cach hop 1€ va co trat ty; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mudn

cta da s6 ¢ dong tham dy.

5. Khong can lay y kién cta Pai hoi, bat ctr lac nao Chu toa Pai hoi dong c6 dong ciing

c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét

dinh néu nhén thay rang:

a. Hanh vi cta nhitng nguoi ¢6 mit can tré hodc co kha ning can trd dién bién ciia cude

hop.

b. Sy tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hdi dugc tién hanh mot cach hop I¢.

6. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc trg gitp theo phan cong cia Poan chu tich.
Chuong I1I: TIEN HANH PAI HOI

Piéu 7: Cudc hop Pai hoi ddng cd dong duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai

dién it nhat 51% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong chét.

Diéu 8: Céch thirc tién hanh Dai hoi

A. Dai hji sé 1an lugt thio luin va thong qua cac ndi dung:

- Theo céc ndi dung di gui cho c6 dong.

B. Dai hji dong cd dong sé duwgc té chirc trong thoi gian mét budi:

Dai hoi ddng co dong chinh thic

Noi dung chinh:

- Thong qua Ban kiém tra tu cach cd dong; Poan chi tich; Ban Thu ky; Ban kiém phiéu.

- Thong qua chuong trinh Pai hoi (g trucde cho cdc cé dong)

- Biéu quyét thong qua cac ndi dung da duge Poan chu tich trinh bay.

- Thong qua Nghi quyét Pai hoi.

- Thong qua bién ban Pai hoi



Chuong IV: KET THUC PAI HOI
Pi¢u 9: Thong qua Quyet dinh cia cugc hop Dai hoi c6 dong:
Quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong ve cac Van dé trong cudc hop dugc théng qua khi
dugc s6 ¢6 dong dai dién it nhat 51% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac
cd dong va dai dién cd dong du hop chap thuan.
Pi¢u 10: Bién ban cudc hop Pai hdi cd dong
TAt ca cac nodi dung tai cudc hop DPai hdi déng cd dong phai dugce thu ky Pai hoi ghi vao
sO bién ban ciia Cong ty. Bién ban cudc hop dugc doc va théng qua trude khi bé mac
cudc hop va dugc luu giir vao s6 bién ban cta Cong ty.

Chwong V: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11: Quy ché nay gom 5 chuong 11 diéu, dugc thong qua va c6 hiéu luc tai cudc hop
DHDCP thuong nién nam 2026 cua Cong ty co phan Phan phéi TOP ONE.
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